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Índice Manual NOMINAFACIL
Respuestas a casos prácticos
GRUPO NOMINA INDICE
Instalaciones


*Microsoft .NET Framework 3.5 SP1

*Instalación de la aplicación Windows (7)

*Instalación de la aplicación Windows (8) o (10)
Comenzando


*Menú principal,  (  Submenús,  (  Fichas y subfichas

*Puesta en marcha rápida,( Convenio,( Sociedad Fiscal,( Cuenta de cotización,( Perceptores 

*Agrario puesta en marcha(Convenios(Sociedades Fiscales(Cuentas cotización (Perceptores

*Copia de seguridad y su recuperación   (   Recuperación de copia automática

*Actualizar la aplicación (Windows XP) 


*Actualizar la aplicación (Windows 7)


*Actualizar la aplicación (Windows 8 y 10)


*Activación de la aplicación NominaFacil

*Eliminar datos de ejemplo y otros
Tareas esporádicas 

Convenio


*Acceso a mantenimiento de convenios


Conceptos



Agregar convenio copiando otro ya existente (Película)



*Agregar un nuevo convenio copiando de otro ya existente



-*Conceptos de nómina y cómo calcular las pagas del convenio



-*Pagas del convenio



*-Categorías laborales



-*Salarios tablas salariales



-*Porcentajes para el cálculo de la antigüedad automática

Cálculo de atrasos y actualización de cuantías por cambios en el convenio



*Cálculo de atrasos
Empresas


*Sociedades Fiscales

*Cuenta de cotización

*Bonificaciones de los seguros sociales por cursos del personal

*Datos bancarios (transferencias, pago seguros sociales, IRPF, etc.)

*Desactivar Empresas y datos actualmente en desuso
General


*Bancos


*Sucursales bancarias
*Departamentos de trabajo

Subdepartamentos de trabajo
*Fiestas abonables
GRUPO NOMINA INDICE
Tareas habituales
Edición consulta y cálculo


Trabajadores y consultas de pagas    (Para dar de alta, de baja y finiquitar a los trabajadores)



Alta perceptores - (Ejemplo) – Alta perceptor que ya han sido dados de alta


Ficha perceptor


Afiliación, Contrato, -*Conceptos de nómina, Fijar resultados, Bonificaciones, 

Datos bancarios, Baja IT  ERE  Huelga  Costes cuo.  vacacio.., Finiquitos / Bajas Empresa


Baja médica y recaída

Baja médica cobro en entidad gestora


Bonificaciones a familiares del Gerente


Bonificaciones riesgo de embarazo


Bonificaciones Tarifa Plana


Bonificaciones por cursos de perceptores


Calendario laboral “Patrón”


Distribución de las jornadas para el Certificado de paro


Finiquitos y Certificados de paro



        Certificado de Empresa


Ficha perceptor


Incidencias


Pagos esporádicos

Cálculo de pagas y hojas de salario

Cálculo de las pagas mensuales, hojas de salario y resumen de horas trabajadas.  


Extraordinarias cálculos totales


Extraordinarias cálculo de un solo perceptor

IRPF Liquidación con los modelos 111—190 Certificados de retenciones y borrador de repaso.

IRPF - Regularización y cálculo de tipos. Ejercicio 2.016
Impresión o remisión de datos

Seguros sociales (Mensuales)

Seguros sociales (Atrasos)

Fichero CRA—Fichero CRA (SILTRA) confección mensual y envío
Jornadas Reales, comunicación al sistema RED

Jornadas Reales, comunicación con Winsuite32, al sistema RED

Jornadas Reales, comunicación con SILTRA, al sistema RED

Jornadas Reales, crear fichero para comunicación con Winsuite32, al sistema RED

Jornadas Reales, crear fichero para comunicación con SILTRA, al sistema RED

Hojas de salario de…



Pagas Mensuales o de Atrasos (Hojas salario)


Pagas mensuales o de Atrasos (Hojas salario atrasadas)


Pagas mensuales o de Atrasos (Hojas salario atrasos)



Finiquito


Pagas extraordinarias

Cuadrante de nóminas de…

Transferencias bancarias de…


Varios 



Resumen de horas trabajadas y cotizadas.


Costes fichas de haberes.
GRUPO NOMINA RESPUESTAS A CASOS PRACTICOS


Absentismo laboral

Activar datos en desuso


Actualizar la aplicación de NominaFacil en sistemas Windows XP

Actualizar la aplicación de NominaFacil usando GOOGLE en sistemas Windows XP

Actualizar la aplicación de NominaFacil usando GOOGLE en sistemas Windows 7

Actualizar la aplicación de NominaFacil usando GOOGLE en sistemas Windows 8 y 10

Actualizar la aplicación de NominaFacil usando GOOGLE con Windows 10, última actualización

Alta de perceptores Profesionales autónomos -Facturas
Alta cuenta de cotización

Alta de cuenta de cotización empleados de hogar  (Película)

Alta de empresas 

Alta de empresas (Película)

Alta convenio

Alta convenio (Película)

Alta perceptores

Alta perceptores empleados de hogar (Película)

Alta de perceptores por segunda vez
Ámbitos para  fiestas abonables (poblaciones, autonomías, etc)

 Autónomos alta de perceptores



 Autónomos cambio clave cotización



 Autónomos informar facturas

Baja médica cambio de cobro de pago delegado a cobro directo 

Baja médica cobro en entidad gestora

Baja médica con carencia

Baja médica y recaída

Bancos datos bancarios (transferencias, pago seguros sociales, IRPF, etc.)

Bonificaciones a familiares del Gerente o propietarios 

Bonificaciones emprendedores cuantía fija mensual durante un periodo de tiempo

Bonificaciones por cursos de perceptores

Bonificaciones por cursos de personal (Película)

Bonificaciones por formación (contrato 421)
Bonificaciones por los primeros 500 Euros
Bonificaciones por riesgo de embarazo

Bonificaciones por tarifa plana

Borrador de .IR.P.F.


Buscar perceptores

Buscar perceptores (Película)

Cálculo del valor del día por 30 cuando no esta en alta todo el mes

Cálculo de la antigüedad automáticamente Activar/Desactivar

Cálculo de las hojas de salario, resumen de horas trabajas y visualización 

Cálculo de las pagas extraordinarias y hojas de salario

Cálculo de las pagas extraordinarias y hojas de salario (trabajador a trabajador) 


Cálculo de los atrasos por cambio en  convenio 


Cálculo de los tipos de I.R.P.F. 

Cálculo de los tipos de I.R.P.F. (Película)
GRUPO NOMINA RESPUESTAS A CASOS PRACTICOS

Calendario laboral “Patrón”

Cambiar días hábiles de la semana

Cambiar fecha de antigüedad al perceptor
Cambiar la ruta en la grabación de ficheros

Cambio de categoría laboral

Cambio de contratos laboral

Cambio del coeficiente de trabajo a tiempo parcial

Cambio del coeficiente por maternidad, guarda legal u otras causas, computando el 100%

*-Categorías laborales

*-Categorías laborales, (agregar categoría desde la pantalla de los perceptores)

Categorías laboral histórico y cambios

Centros de trabajo duplicando cuentas de cotización

Certificado de Empresa del perceptor

Certificado de Empresa de todos los perceptores.

Certificado de Empresa individual o total por “Informativas”



Certificado de paro para el SEPE 


Código SEPE añadir

Comenzando puesta en marcha rápida

-*Conceptos de nómina y cómo calcular las pagas del convenio

Conceptos Retributivos Abonados (C.R.A.)  

Confección y envío de los Conceptos Retributivos Abonados (C.R.A) para el SILTRA  

Configurar pantalla Win-xp
Configurar pantalla Win-7
Configurar pantalla Win-8
Configurar pantalla Win-10
Configurar pantalla Win-10 versión superior al mes de Agosto 2017
*Configurar el correo electrónico
Convenios crear



Copia de seguridad 


Copia de seguridad y actualizar la aplicación del WINDOWS 7 



Copia de seguridad y actualizar la aplicación del WINDOWS 10 y 8 



Copia de seguridad y recuperación de la base de datos 



*Correo electrónico

C.R.A. (Conceptos Retributivos Abonados   

C.R.A.(Confección y envío de los Conceptos Retributivos Abonados para el SILTRA  

Cuadrante de nóminas de pagas mensuales o de trasos.

Cuenta de cotización crear

Cuentas de cotización duplicar

Cuentas de cotización como centro de trabajo

Cuentas de cotización para COOPERATIVAS no cotizan F.O.G.A.S.A.
Curso práctico de Nóminas

Datos bancarios del perceptor

Decimales no salen en las  hojas de salario y otros informes

Desactivar Empresas en desuso 

Descripción de pantallas principales

Distribución de las jornadas para el Certificado de paro

Eliminar convenios


Eliminar conceptos de nominas 


Eliminar datos y los ejemplo


Eliminar hojas de salario 

GRUPO NOMINA RESPUESTAS A CASOS PRACTICOS

Eliminar perceptores y su historial


Embargo mediante Pagos esporádicos

Embargos y retención de haberes

Empleados de hogar (Ejemplo práctico)

Fichero CRA (Conceptos Retribuidos abonados) confección mensual  

Fichero CRA (SILTRA)confección mensual y envío                 
Fiestas locales abonables

Fijar resultados garantizados a perceptores
Filtrar datos

Filtrar datos (Película)

Finiquitos baja empresa y certificado de paro para el SEPE

Finiquitos baja empresa “simple”

Finiquitos baja empresa “simple” sistema especial agrario 

Finiquitos añadir Código SEPE añadir

Forzar del valor del día por 30 cuando no esta en alta todo el mes
Histórico de categorías laborales

Hojas de salario mensuales (Película)


Hojas de salario mensuales y relación de horas trabajadas

Hojas de salario mensuales varios meses juntos
Hojas de salario atrasos por cambio de convenio

Hojas de salario para sobre de ventanilla

Informe Cuadrante de nóminas de pagas mensuales o de trasos.

Informe Lista de plantilla media según contrato.

Informe resumen horas trabajadas.

Informe perceptores, costes fichas de haberes.

Instalación de la aplicación Windows (7)

Instalación de la aplicación Windows (8) o (10)

Instalación en  RED LOCAL

Instalar plataforma Informativas 2014.

IRPF - Regularización y cálculo de tipos


Jornadas Reales, comunicación con Winsuite32, al sistema RED
Jornadas Reales, comunicación con SILTRA, al sistema RED
Jornadas Reales, crear fichero para comunicación con Winsuite32, al sistema RED
Jornadas Reales, crear fichero para comunicación con SILTRA, al sistema RED

Lista de plantilla media según contrato.

Logo empresa en hojas de salario (Película)

Modelo 111 confección y remisión a la AEAT  

Modelo 111 confección (Película)
Modelo190 borrador.

Modelo190 confección. 

Modelo190 envío a la Agencia Tributaria.

Modelo190 importar desde la plataforma Informativas.

Pagas extraordinarias y hojas de salario

Pagas extraordinarias y hojas de salario (trabajador a trabajador)

Pago de nóminas por mediación de transferencias bancarias
GRUPO NOMINA RESPUESTAS A CASOS PRACTICOS


Pagos en especie  

Pagos en especie ejemplo 


Pagos esporádicos

Perceptores crear

Permisos de la aplicación

Puesta en marcha rápida

Problemas con antivirus

Problemas no se ven los documentos

Prorrateo pagas extras

Problema en la instalación en RED LOCAL

Problema la aplicación deja de funcionar

Problema no se pueden ver las hojas de salario

Problema no se ven decimales en hojas de salario y otros informes

Permisos adicionales aplicación NominaFacil

Puesta en marcha rápida (Régimen Agrario)
*
Puesta en marcha rápida (Régimen General)

Recaída en baja médica

Recuperar copia de seguridad (Película)

Recuperar copia de seguridad

Recuperar copia de seguridad (hacer copia y recuperar la base de datos) 



Recuperar copia de seguridad hecha automáticamente por la aplicación (Win-7)  

Recuperar copia de seguridad hecha automáticamente por la aplicación (Win-8) 


Recuperar copia de seguridad hecha automáticamente por la aplicación (Windows xp)

Reducción de jornada por maternidad, guarda legal u otras causas, computando el 100%

Resultados garantizados a perceptores

Seguros sociales confección mensual -Winsuite 

Seguros sociales confección atrasos por cambio convenio

SILTRA confección fichero base y confirmación (Seguros Sociales mensuales)

SILTRA copia de seguridad 

SILTRA generar fichero de cuentas corrientes para envio 

SILTRA envío fichero base  (Seguros Sociales atrasos por cambio de convenio)

SILTRA envío fichero base  (Seguros Sociales mensuales)

SILTRA envío fichero confirmación  (Seguros Sociales mensuales)

SILTRA descarga del manual desde la Seguridad Social

SILTRA instalación aplicación

Sistema CRETA envío de ficheros seguros sociales confección mensual

Sociedad Fiscal crear

-*Tablas salariales como crearlas

Transferencias bancarias para pago de nóminas

Vacaciones disfrutadas
